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ITEM | DETALLE :
Proyectar y Elaborar los distinto Actos Administrativos que deba |
expedir la Institucion Educativa en desarrollo de su objeto social, esto |
es Acuerdos, Resoluciones vy Circulares, referentes a procesos |
administrativos coma plan anticorrupcion y de atencion  al ciudadano,
modelo estandar de control interno, contratacion, presupuesto y plan
de compras

Brindar soporte en los procesos de contratacion cuando la mstltucuf:-n
educativa asi lo requiera

Del soporte y asesoria se dejara evidencia tales como oficios, actas
V correos electronicos ) =0 2
Asesoria financiera orientada a maximizar los recursos de la
Institucion. Entendido esto como actualizacion del plan anual de |
adquisiciones, plan anual mensualizado de caja.

Asesoria para la Implementacion de los Planes de Mejoramiento af
través del diseno de los instrumentos metodologicos requeridos para |
el cumplimiento de las metas trazadas en el mismo
v de todos aquellos procesos que reguieran el apoyo y
‘_‘ ' acompanamiento profesional

Presentacion de la informacion requerida por la oficina de control
interno siempre vy cuando se circunscriba a  los procesos
administrativos como plan anticorrupcién y de atencion al ciudadane,
modelo estandar de control interno, contratacion, presupuesto vy
plan de compras Estos informes estara precedido da la
documentacion entregada por la institucion en las condiciones
de cantidad, calidad y oportunidad necesarias para la rendicion del
correspondiente informe
Presentacion de los informes mensuales de contratacion a través de la |
plataforma de la contraloria municipal. Este informe estara precedido
de la documentacion entregada por la institucion en las condiciones
de cantidad, calidad y opertunidad necesarias para la rendicidn del
correspondiente informe.

|
Presentacién de los informes trimestrales de inversion de recursos |
de gratuidad a la secretaria de educacion municipal. Este informe |
- estara precedido dela documentacion entregada porla |
Institucion en las condiciones de cantidad, calidad y oportunidad |
necesarias para la rendicién del correspondiente informe .
Presentacion de la rendicion anual vigencia 2017 a través de la |
plataforma de la contraloria municipal. Este informe estara precedido
de la documentacidn entregada por la institucién en las condiciones
de cantidad, calidad y oportunidad necesarias para la rendicion del
, correspondiente informe.

B) OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE @ 1) Colocar a disposicion  del
contratista la documentacion necesaria para la presentacion de informes  2)
Cancelar al Contratista los honorarios pactados de acuerdo a la disponibilidad de



